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1. IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO CONTRACTUAL: 

 
2. ESTUDIO DE MERCADO: 

 

ITE
M 

ELEMENTO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDA
D 

LA SUPERTIENDA ESCOLAR SINTERBOY S.A.S E.S.P 

VALOR 
TOTAL 

INCLUIDO 
IVA 

VALOR 
UNITARI

O SIN 
IVA 

VALOR 
IVA 

VALOR 
TOTAL 

INCLUIDO 
IVA 

VALOR 
UNITARI

O SIN 
IVA 

VALOR 
IVA 

1 
ARCHIVADOR DE 

FUELLE 
UNIDAD 50 

$ 
1.084.804,0

0 
18.232,00 3.464,08 

1.076.950,0
0 

18.100,00 3.439,00 

2 
AROMATICA 
DIFERENTES 

SABORES 

CAJA X 
20 

SOBRES 
50 

$ 
681.870,00 

11.460,00 2.177,40 676.931,50 11.377,00 2.161,63 

3 
ATOMIZADOR 
PROFESIONAL 

UNIDAD 20 
$ 

108.480,40 
4.558,00 866,02 107.695,00 4.525,00 859,75 

4 
JABÓN PARA LOZA 

X 500 ML 
UNIDAD 5 $ 45.719,80 7.684,00 1.459,96 45.386,60 7.628,00 1.449,32 

5 
AZUCAR BLANCA X 

200 SOBRES 

PAQUET
E POR 

200 
SOBRES
X 5GRS 

120 
$ 

1.264.536,0
0 

10.036,00 501,80 
1.255.464,0

0 
9.964,00 498,20 

6 
BANDAS DE 

CAUCHO 
CAJA 50 

$ 
116.263,00 

1.954,00 371,26 115.430,00 1.940,00 368,60 

7 
BORRADOR PARA 

TABLERO ACRILICO 
UNIDAD 15 $ 44.749,95 2.507,00 476,33 44.428,65 2.489,00 472,91 

8 
BORRADOR DE 

NATA 
UNIDAD 100 $ 88.655,00 745,00 141,55 88.060,00 740,00 140,60 

9 
CAFE GRANULADO 
FRASCO POR 300 

GRS. 

FRASCO 
POR 300 

GRS 
180 

$ 
11.074.077,

00 
58.593,00 2.929,65 

10.993.941,
00 

58.169,00 2.908,45 

10 
CANDADO PARA 
CARRO DE PARO 

UNIDAD 200 
$ 

1.115.982,0
0 

4.689,00 890,91 
1.107.890,0

0 
4.655,00 884,45 

11 CARPETA DE YUTE UNIDAD 300 
$ 

1.766.793,0
0 

4.949,00 940,31 
1.753.941,0

0 
4.913,00 933,47 

12 
CARPETA AMARILLA 

CELUGUIA 
UNIDAD 100 $ 90.678,00 762,00 144,78 90.083,00 757,00 143,83 

13 CARTULINA PLANA OCTAVO 20 $ 10.852,80 456,00 86,64 10.781,40 453,00 86,07 

14 CARTULINA NEGRA OCTAVO 20 $ 8.687,00 365,00 69,35 8.615,60 362,00 68,78 

OBJETO: ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y CAFETERÍA PARA 
LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO CENTRO DE REHABILITACIÓN 
INTEGRAL DE BOYACÁ. 

ÁREA QUE GENERA LA 
NECESIDAD: 

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

FECHA APROBACIÓN 
DE LA NECESIDAD: 

ABRIL DE 2024 
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15 
CINTA DOBLE FAZ 

25 * 1 M 
ROLLO 10 $ 30.999,50 2.605,00 494,95 30.773,40 2.586,00 491,34 

16 CINTA AISLANTE UNIDAD 20 $ 25.061,40 1.053,00 200,07 24.871,00 1.045,00 198,55 

17 
CINTA DE 

ENMASCARAR X 
24MM 

ROLLO 100 
$ 

523.838,00 
4.402,00 836,38 520.030,00 4.370,00 830,30 

18 
CINTA EMPAQUE 
TRANSPARENTE 

48~100 MTS. 
UNIDAD 50 

$ 
515.270,00 

8.660,00 1.645,40 511.581,00 8.598,00 1.633,62 

19 
CINTA PEGANTE 
TRANSPARENTE 

24MM 
ROLLO 100 

$ 
357.000,00 

3.000,00 570,00 354.382,00 2.978,00 565,82 

20 
CLORO ORGANICO 

EN PASTILLA 
FRASCO 100 

$ 
10.847.683,

00 
91.157,00 

17.319,8
3 

10.769.262,
00 

90.498,00 
17.194,6

2 

21 
COLBON PEQUEÑO 

X 250CC 
FRASCO 20 $ 87.822,00 3.690,00 701,10 87.179,40 3.663,00 695,97 

22 COLBON GALON GALON 60 
$ 

4.325.126,4
0 

60.576,00 
11.509,4

4 
4.293.853,2

0 
60.138,00 

11.426,2
2 

23 
COLORES POR 36 

UNIDADES 
CAJA 10 

$ 
613.671,10 

51.569,00 9.798,11 609.232,40 51.196,00 9.727,24 

24 
COPA PLASTICA 

MEDIA ONZA 
UNIDAD 5000 

$ 
934.150,00 

157,00 29,83 928.200,00 156,00 29,64 

25 CORTAPAPEL UNIDAD 10 
$ 

115.513,30 
9.707,00 1.844,33 114.680,30 9.637,00 1.831,03 

26 
COSEDORA 
PEQUEÑA 

CAJA 15 
$ 

209.219,85 
11.721,00 2.226,99 207.702,60 11.636,00 2.210,84 

27 
COSEDORA 
INDUSTRIAL 

UNIDAD 2 
$ 

209.206,76 
87.902,00 

16.701,3
8 

207.693,08 87.266,00 
16.580,5

4 

28 
CUADERNO 
ARGOLLADO 

GRANDE 
UNIDAD 100 

$ 
581.200,00 

5.812,00 0,00 577.000,00 5.770,00 0,00 

29 
DISCO DURO 

INTERNO DE UN 
TERA 

UNIDAD 2 
$ 

495.894,42 
208.359,0

0 
39.588,2

1 
492.307,76 

206.852,0
0 

39.301,8
8 

30 
DISCO DURO 

EXTRAIBLE DE DOS 
TERAS 

UNIDAD 2 
$ 

836.822,28 
351.606,0

0 
66.805,1

4 
830.769,94 

349.063,0
0 

66.321,9
7 

31 ESFERO ROJO UNIDAD 200 
$ 

173.740,00 
730,00 138,70 172.312,00 724,00 137,56 

32 ESFERO NEGRO UNIDAD 600 
$ 

521.220,00 
730,00 138,70 516.936,00 724,00 137,56 

33 

FORMATO PARA 
ADQUISICIONES A 

NO 
OBLIGADOS 

LIBRETA 20 
$ 

294.453,60 
12.372,00 2.350,68 292.311,60 12.282,00 2.333,58 

34 
FORRO PLASTICO 
TAMAÑO CARTA 

UNIDAD 1000 
$ 

208.250,00 
175,00 33,25 207.060,00 174,00 33,06 

35 
GANCHO PARA 

LEGAJADOR 
METALICO 

CAJA 50 
$ 

184.152,50 
3.095,00 588,05 182.784,00 3.072,00 583,68 

36 GANCHOS CLIP CAJA 100 
$ 

123.998,00 
1.042,00 197,98 123.165,00 1.035,00 196,65 
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37 
GANCHO PARA 

COSEDORA 
INDUSTRIAL 

CAJA 5 $ 37.877,70 6.366,00 1.209,54 37.604,00 6.320,00 1.200,80 

38 
GANCHO PARA 

COSEDORA 
CAJA 50 

$ 
209.261,50 

3.517,00 668,23 207.714,50 3.491,00 663,29 

39 
GANCHOS 
MARIPOSA 

CAJA 50 
$ 

180.582,50 
3.035,00 576,65 179.273,50 3.013,00 572,47 

40 
JABON LIQUIDO 

ANTIBACTERIAL  X 
1000CC 

UNIDAD 300 
$ 

3.319.743,0
0 

9.299,00 1.766,81 
3.295.467,0

0 
9.231,00 1.753,89 

41 
JUEGO DE BILLETES 

DIDACTICOS 
UNIDAD 10 $ 24.418,80 2.052,00 389,88 24.240,30 2.037,00 387,03 

42 LAPIZ MINA NEGRA UNIDAD 500 
$ 

434.000,00 
868,00 0,00 431.000,00 862,00 0,00 

43 
LIBRETA RECIBO DE 

CAJA MENOR 
UNIDAD 20 

$ 
118.024,20 

4.959,00 942,21 117.191,20 4.924,00 935,56 

44 
MARCADOR 

DELGADO POR 24 
UNIDADES 

CAJA 10 
$ 

120.880,20 
10.158,00 1.930,02 120.011,50 10.085,00 1.916,15 

45 
MARCADOR 
CORRIENTE 

UNIDAD 120 
$ 

297.595,20 
2.084,00 395,96 295.453,20 2.069,00 393,11 

46 
MARCADOR 

PERMANENTE PARA 
VIDRIO 

UNIDAD 120 
$ 

292.026,00 
2.045,00 388,55 289.884,00 2.030,00 385,70 

47 
MARCADOR 
BORRABLE 

UNIDAD 120 
$ 

338.721,60 
2.372,00 450,68 336.294,00 2.355,00 447,45 

48 
MOUSE 

ERGONOMICO 
UNIDAD 5 $ 77.486,85 13.023,00 2.474,37 76.927,55 12.929,00 2.456,51 

49 NYLON CORRIENTE UNIDAD 5 $ 22.086,40 3.712,00 705,28 21.925,75 3.685,00 700,15 

50 PAPEL CONTAC METRO 10 $ 25.989,60 2.184,00 414,96 25.811,10 2.169,00 412,11 

51 
PAPEL HIGIENICO 

FAMILIA PARA 
DISPENSADOR 

ROLLO 500 
$ 

13.637.400,
00 

22.920,00 4.354,80 
13.538.630,

00 
22.754,00 4.323,26 

52 PAPEL FOAMY PLIEGO 20 
$ 

129.805,20 
5.454,00 1.036,26 128.877,00 5.415,00 1.028,85 

53 
PAPEL SEDA 

DIFERENTE COLOR 
PLIEGO 20 $ 4.664,80 196,00 37,24 4.617,20 194,00 36,86 

54 PAPEL SILUETA PLIEGO 20 $ 27.560,40 1.158,00 220,02 27.370,00 1.150,00 218,50 

55 PEGASTIC TUBO 100 
$ 

1.265.565,0
0 

10.635,00 2.020,65 
1.256.402,0

0 
10.558,00 2.006,02 

56 
PERFORADORA 

PEQUEÑA 
UNIDAD 10 

$ 
122.427,20 

10.288,00 1.954,72 121.546,60 10.214,00 1.940,66 

57 
PILAS TRIPLE A 

(PAR) 
PAR 100 

$ 
767.193,00 

6.447,00 1.224,93 761.600,00 6.400,00 1.216,00 

58 PILA DOBLE A (PAR) PAR 100 
$ 

767.193,00 
6.447,00 1.224,93 761.600,00 6.400,00 1.216,00 

59 
PILA GRANDE PARA 

LINTERNA 
PAR 20 

$ 
712.857,60 

29.952,00 5.690,88 707.693,00 29.735,00 5.649,65 

60 PILA MEDIANA UNIDAD 20 
$ 

153.438,60 
6.447,00 1.224,93 152.320,00 6.400,00 1.216,00 

61 
PISTOLA PARA 

SILICONA 
UNIDAD 5 

$ 
115.995,25 

19.495,00 3.704,05 115.156,30 19.354,00 3.677,26 
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62 
PLATO ICOPOR 
PARA PONQUE 

PAQUET
E 

40 
$ 

123.998,00 
2.605,00 494,95 123.093,60 2.586,00 491,34 

63 
PIMPON POR 6 

UNIDADES 
CAJA 3 $ 30.220,05 8.465,00 1.608,35 30.002,28 8.404,00 1.596,76 

64 
POST IT 4 COLORES 

400 H 
UNIDAD 100 

$ 
1.131.333,0

0 
9.507,00 1.806,33 

1.123.122,0
0 

9.438,00 1.793,22 

65 RESALTADOR UNIDAD 120 
$ 

279.031,20 
1.954,00 371,26 277.032,00 1.940,00 368,60 

66 
REPUESTO PARA 

CORTA PAPEL 
UNIDAD 10 $ 30.999,50 2.605,00 494,95 30.773,40 2.586,00 491,34 

67 SACAGANCHOS UNIDAD 20 $ 66.592,40 2.798,00 531,62 66.092,60 2.777,00 527,63 

68 
SEPARADORES 

PLASTICOS POR 5 
UNIDADES 

PAQUET
E 

100 
$ 

279.055,00 
2.345,00 445,55 277.032,00 2.328,00 442,32 

69 
SOBRE PLASTICO 

PARA CD 
UNIDAD 100 $ 14.042,00 118,00 22,42 13.923,00 117,00 22,23 

70 
TAJALAPIZ 
PEQUEÑO 

UNIDAD 100 
$ 

153.748,00 
1.292,00 245,48 152.677,00 1.283,00 243,77 

71 TIJERA CORRIENTE UNIDAD 50 
$ 

123.998,00 
2.084,00 395,96 123.105,50 2.069,00 393,11 

72 TIJERA DE FORMAS UNIDAD 10 $ 68.341,70 5.743,00 1.091,17 67.853,80 5.702,00 1.083,38 

73 
TIJERA PUNTA 

ROMA 
UNIDAD 50 

$ 
123.998,00 

2.084,00 395,96 123.105,50 2.069,00 393,11 

74 

TOALLA PARA 
MANOS 

PRECORTADA 
TRIPLE HOJA 
FAMILIA PARA 
DISPENSADOR 

ROLLO 1000 
$ 

35.100.240,
00 

29.496,00 5.604,24 
34.846.770,

00 
29.283,00 5.563,77 

75 
TOALLA EN TELA 

PARA MANOS 
UNIDAD 20 $ 31.011,40 1.303,00 247,57 30.773,40 1.293,00 245,67 

76 
TONER RICOH 

MP2550 GENERICO 
UNIDAD 15 

$ 
1.441.191,1

5 
80.739,00 

15.340,4
1 

1.430.784,6
0 

80.156,00 
15.229,6

4 

77 
TONER DE TINTA 

SAMSUNG 2010ML 
GENERICO 

UNIDAD 5 
$ 

480.397,05 
80.739,00 

15.340,4
1 

476.928,20 80.156,00 
15.229,6

4 

78 USB DE 32 GB UNIDAD 10 
$ 

201.467,00 
16.930,00 3.216,70 200.003,30 16.807,00 3.193,33 

79 
VASO EN CARTON 7 

ONZAS 
PAQUET

E 
15 

$ 
127.859,55 

7.163,00 1.360,97 126.931,35 7.111,00 1.351,09 

80 

ROTULO ADHESIVO 
COLOR ROJO PRE 
SEMAFORIZACIÓN 

DE MEDICAMENTOS 

PAQUET
E 

2 $ 20.146,70 8.465,00 1.608,35 20.001,52 8.404,00 1.596,76 

81 

ROTULO ADHESIVO 
COLOR AZUL 

PRESEMAFORIZACI
ÓN DE 

MEDICAMENTOS 

PAQUET
E 

10 
$ 

100.733,50 
8.465,00 1.608,35 100.007,60 8.404,00 1.596,76 

82 
ROTULO ADHESIVO 
COLOR AMARILLO 

PAQUET
E 

2 $ 20.146,70 8.465,00 1.608,35 20.001,52 8.404,00 1.596,76 
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PRE 
SEMAFORIZACIÓN 

DE 
MEDICAMENTOS 

83 
 

ROTULO ADHESIVO 
COLOR NARANAJA 

PRE 
SEMAFORIZACIÓN 

DE 
MEDICAMENTOS 

PAQUET
E 

3 $ 30.220,05 8.465,00 1.608,35 30.002,28 8.404,00 1.596,76 

84 

ROTULO ADHESIVO 
COLOR VERDE PRE 
SEMAFORIZACIÓN 

DE MEDICAMENTOS 

PAQUET
E 

10 
$ 

100.733,50 
8.465,00 1.608,35 100.007,60 8.404,00 1.596,76 

85 DIADEMA USB H390 UNIDAD 3 
$ 

473.271,33 
132.569,0

0 
25.188,1

1 
469.847,70 

131.610,0
0 

25.005,9
0 

86 

TINTA PARA 
IMPRESORA EPSON 

COLOR 
NEGRA l555-l3260 

original 

UNIDAD 5 
$ 

313.808,95 
52.741,00 

10.020,7
9 

311.542,00 52.360,00 9.948,40 

87 

TINTA PARA 
IMPRESORA EPSON 
COLOR AMARILLA 
l555 l3260 original 

UNIDAD 5 
$ 

313.808,95 
52.741,00 

10.020,7
9 

311.542,00 52.360,00 9.948,40 

88 PAD MOUSE UNIDAD 10 $ 83.597,50 7.025,00 1.334,75 82.990,60 6.974,00 1.325,06 

89 BLOCK IRIS OFICIO BLOCK 15 
$ 

111.187,65 
6.229,00 1.183,51 110.384,40 6.184,00 1.174,96 

90 
OCTAVOS DE 
CARTULINA 

OCTAVO 15 $ 3.730,65 209,00 39,71 3.694,95 207,00 39,33 

91 PAPEL BOND PLIEGO 50 $ 28.381,50 477,00 90,63 28.203,00 474,00 90,06 

92 

MARCADORES 
GRUESOS COLOR 

NEGRO, 
ROJO, VERDE Y 

AZUL. REF. 1 CAJA 
POR COLOR 

CAJA 4 $ 77.112,00 16.200,00 3.078,00 76.555,08 16.083,00 3.055,77 

93 

PLASTILINA EN 
BLOQUE AMARILLO, 

AZUL, ROJO, 
BLANCO, NEGRO  Y 

ROSADO. REF. 4 
POR COLOR 

BLOQUE 24 $ 90.135,36 3.156,00 599,64 89.478,48 3.133,00 595,27 

94 
CINTA DE 

ENMASCARAR   12 
MM 

ROLLO 10 $ 27.310,50 2.295,00 436,05 27.108,20 2.278,00 432,82 

95 

CHAQUIRAS DE 
COLORES 

AMARILLO, AZUL, 
ROJO, BLANCO, 

NEGRO, MORADO, 
NARANJA Y VERDE. 

REF. 1 PAQUETE 
POR COLOR 

PAQUET
E 

8 
$ 

123.978,96 
13.023,00 2.474,37 123.084,08 12.929,00 2.456,51 
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96 
PAPEL ORIGAMI 

15*15 DE COLORES 
BLOCK 40 

$ 
174.834,80 

3.673,00 697,87 173.549,60 3.646,00 692,74 

97 
PAPEL ORIGAMI 

20*20 DE COLORES 
BLOCK 40 

$ 
197.587,60 

4.151,00 788,69 196.159,60 4.121,00 782,99 

98 NYLON DELGADO UNIDAD 4 $ 9.719,92 2.042,00 387,98 9.653,28 2.028,00 385,32 

99 NYLON GRUESO UNIDAD 2 $ 8.834,56 3.712,00 705,28 8.770,30 3.685,00 700,15 

100 
PALOS DE PALETA 

MEDIANOS 
PAQUET

E 
20 $ 43.863,40 1.843,00 350,17 43.554,00 1.830,00 347,70 

101 
LANA DE COLORES 

PARA CROCHET 
UNIDAD 30 

$ 
464.921,10 

13.023,00 2.474,37 461.565,30 12.929,00 2.456,51 

102 
HILO CHINO PARA 
MANILLAS COLOR 

NEGRO 
UNIDAD 4 

$ 
133.275,24 

27.999,00 5.319,81 132.308,96 27.796,00 5.281,24 

103 
HILO CHINO PARA 
MANILLAS COLOR 

AZUL OSCURO 
UNIDAD 4 

$ 
133.275,24 

27.999,00 5.319,81 132.308,96 27.796,00 5.281,24 

104 ACUARELA UNIDAD 40 
$ 

134.517,60 
2.826,00 536,94 133.565,60 2.806,00 533,14 

105 
PELOTA DE LETRAS 

DE CAUCHO 
PEQUEÑAS 

UNIDAD 8 
$ 

123.978,96 
13.023,00 2.474,37 123.084,08 12.929,00 2.456,51 

106 

ROMPECABEZAS DE 
MADERA PARA 
ADULTOS DE 40 

PIEZAS 

UNIDAD 15 
$ 

348.681,90 
19.534,00 3.711,46 346.165,05 19.393,00 3.684,67 

107 
SILICONA LIQUIDA 

100 ML 
UNIDAD 5 $ 22.473,15 3.777,00 717,63 22.312,50 3.750,00 712,50 

108 
SILICONA EN BARRA 

GRUESA 
KILO 50 

$ 
1.627.206,0

0 
27.348,00 5.196,12 

1.615.425,0
0 

27.150,00 5.158,50 

109 
SILICONA EN BARRA 

DELGADA 
KILO 50 

$ 
2.061.080,0

0 
34.640,00 6.581,60 

2.046.205,0
0 

34.390,00 6.534,10 

110 

PINTURA VINILO 
POR GALÓN 

AMARILLO, AZUL, 
ROJO, BLANCO Y 
NEGRO. REF. 2 

POR COLOR 

GALON 10 
$ 

504.905,10 
42.429,00 8.061,51 501.251,80 42.122,00 8.003,18 

TOTAL, VALOR INCLUIDO IVA.  $ 110.634.215,03 $ 109.834.627,7 

TOTAL, MEDIANA. $ 110.234.421,365 

 
3. Conclusión:  

 
De acuerdo al estudio de mercado en donde se tomaron como mínimo 2 cotizaciones allegadas por 
personas naturales y/o jurídicas en conformidad con lo expuesto en el artículo 38 del manual de 
contratación, se obtuvo que el presupuesto aproximado para adelantar el presente proceso de 
contratación es de CIENTO DIEZ MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL 
CUATROCIENTOS VEINTIUN PESOS CON TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO CENTAVOS ($ 
110.234.421,365) M/CTE, por lo cual es necesario que se expida la respectiva disponibilidad 
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presupuestal, mediante la cual la entidad certifica la existencia del presupuesto para respaldar el 
proceso contractual a adelantar.  
 

 

PROYECTÓ: MICHAEL STEVEN PÉREZ PARRA 

FIRMA (Apoyo 
Jurídico): 

 
 
 
 

REVISÓ / APROBÓ: ANDREA DEL PÍLAR CHONA BOLÍVAR 

FIRMA (Subgerente 
Administrativo y 
Financiero): 

 
 
 
 


